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ZJEDNODUSENI SPRAVY o
EXTERNICH DOKUMENTU hell!S

@ Strucny popis

Soubor funkcionalit, které umoziuji koncovym uzivatelim vyrazné zjednodusit a usnadnit ukladani a
pripojeni soubor(, které souvisi s pfisluSnymi zaznamy dokladd. S vyuzitim téchto nastroji je mozné
pfipojeni souboru fotografii, doruc¢enych elektronickych dokumentd a dokumentl hromadné i
jednorazové skenovanych mnohem jednodus$eji nez nabizi standardni funkcionalita.

@ Predpoklady

Vzhledem k rozdilnosti aplikace a pouziti funkcionalit jsou pfedpoklady nasazeni spiSe obecné, fj.
dostatecné diskové misto pro ukladani souborl, dostupnost skenovacich zafizeni s funkcionalitou
ukladani do sité, cteCka a tiskarna carovych koédu, definovany systém autentizace pristupu
k souborum.

@ Detailni popis

e Synchronizace pfipojenych fotografii, dokumentd — Pro libovolnou tfidu dokladd Ize pouzit funkci,
ktera uzivateli nabidne adresar, ze kterého se maji navazat pozadované typy souboru k danému
dokladu. Pokud je soubor jiz navazan, nepfipojuje se, pokud jiz v adresafi neni, odpoji se i od
dokladu v systému, nové zaznamy se k dokladu navazi. Citlivost na soubory, které jsou
pfedmétem synchronizace Ize pro kazdou funkci nastavit pomoci hvézdi¢kové konvence a omezit
velikosti.

e Automatické skenovani — Kazdy dokument, ktery ma byt timto nastrojem zpracovan, uZivatel
opatfi ¢arovym kdédem a naskenuje. Dale je automaticky pfeveden do PDF a zalozen jako
zaznam souboru do systému. V okamziku, kdy je uvedeno do vybraného pole nékterého
z dokladd ID onoho ¢arového kédu (napf. z ¢tecky), dokument se pfipoji i k tomuto dokladu.
Funkcionalita je nezavisla na typu dokladu, Ize tedy aplikovat na faktury do$lé, objednavky,
ankety, doSlou korespondenci, smlouvy, reklamace, pravni dokumenty, ...

o ON-line skenovani — Funkcionalita umoZziujici uzivateli okamzité pfipojit vybrany dokument
k zaznamu v Helios Green. Pokud je k PC, na kterém uzivatel pracuje pfipojen skener, po
spusténi funkce se na obrazovce objevi nahled dokumentu ze skeneru a po potvrzeni je pfimo
pofizen a navazan takovy dokument k zaznamu dokladu, nad kterym byla funkce spusténa.

Tuto funkcionalitu I1ze samozrejmé dale podpofit a rozsifit s vyuzitim dalSich modultd. Modul EDM Vam
umozni kiizové fizeni prav na pofizeni, editaci, spravy a rezervace dokumentu dle typu dokumentu a
role uzivatele v ramci zakazky se kterou souvisi. Navazani na modul Workflow pak zajisti distribuci
informaci o jednotlivych dokumentech uzivatelim a ohlida korektni jednotny proces zpracovani, nebo
pfimo zajisti schvalovaci i hlasovaci proces.
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