
 

INFO NOVA s r.o., Novodvorská 1010/14, 142 00 Praha 4  
http://www.infonova.cz, skoleni@infonova.cz, telefon: 261 341 349 

ZÁKLADNÍ OVLÁDÁNÍ  
INFORMAČNÍHO SYSTÉMU 
 
 

ŠKOLENÍ 
 

  SSttrruuččnnýý  ppooppiiss  
 

Jedná se o dvoudenní školení práce s informačním systémem Helios Green určené pro začínající 

koncové uživatele, které umožní běžnému uživateli PC zvládnout navigaci v systému, využívání jeho 

funkcí, hledání v systému, práci se šablonami, základy tvorby grafů, atd. 

 

  PPřřeeddppookkllaaddyy  
 

Jedná se o úvodní uživatelské školení. Před přihlášením na toto školení není třeba absolvovat jiné 

školení Helios Green. U účastníků se předpokládá „počítačová gramotnost“, znalost prostředí MS 

Windows, zkušenosti s používáním produktů MS Office. 

 

  PPrrooggrraamm  ((oossnnoovvaa))  šškkoolleenníí  

  

1. Základní pojmy: 
Modul, Třída, Pořadač, Záznam, Atribut, Vztah 

2. Navigace:  
Hlavní okno aplikace IS Helios Green, Prvek navigace, Typy navigací,  
Navigátor (Navigace Základní, Navigace Oblíbené, Navigace Nedávné),  
Uživatelská konfigurace 

3. Základní ovládání: 
Přehled (Práce s přehledem, Práce se záznamy, Formulář s položkami, Pořízení položek formuláře s 
položkami, Úprava položek ve formuláři) 
Vztahy (Vytvoření nového záznamu vztaženého k jinému záznamu, Otevření formuláře se 
vztaženým záznamem, Vytvoření nového vztaženého záznamu, Oprava vztahu), 
Filtrování, zobrazování a třídění dat (Řádkový filtr, Velký filtr, Šablony, Třídění, Pohledy) 
Funkce (Spuštění funkce, Výběr záznamů pro spuštění funkce, Označení všech záznamů, Součet 
záznamů) 
Konfigurace 
Nastavení záložek a pořadí vztahů (Nastavení záložek, Práce se záznamem na záložce, Nastavení 
pořadí vztahů) 

4. Generátor šablon: 
Vytvoření nové šablony (Obecné, Výběr atributů, Vlastnosti atributů, Seřadit podle, Označení, 
Podrobnosti,  SQL příkaz) 
Smazání šablony 
Další operace se šablonami 

5. Grafy v systému Helios Green 
6. Velký filtr: 

Aplikace velkého filtru (Výběr filtru nad pořadačem) 
Definice velkého filtru (Členění okna definice filtru, Funkce okna definice filtru)  
Charakteristiky filtru 
Vlastnosti velkého filtru 

 


